
RÈGLEMENT INTÉRIEUR 
ASSOCIATION MAVKA 

Association régie par la loi du 1er juillet 1901 

RNA : W161010493 
Siège social : 10 Les Hauts de Neuillac, 16410 Garat 

Contact : contact@mavka16.fr 

Le présent règlement intérieur complète les statuts de l’association MAVKA. 

Il précise les règles de fonctionnement de l’association, l’organisation de ses activités ainsi que le cadre de 
participation des bénévoles, intervenants et autres personnes participant à ses projets. 

Il ne remplace pas les statuts. En cas de contradiction, les statuts prévalent. 

 

Article 1 — Objet du règlement intérieur 
Le présent règlement intérieur a pour objectif de préciser le fonctionnement pratique de MAVKA et les règles 
communes nécessaires à ses activités. 

Il s’applique aux fondateurs, bénévoles, intervenants et, lorsque cela les concerne, aux participants aux activités 
de l’association. 

Il constitue un cadre commun permettant à chacun de connaître ses droits, ses responsabilités et les règles 
nécessaires au bon fonctionnement des activités. 

MAVKA peut également mettre en place des règles particulières pour certains projets, activités, espaces ou 
outils, lorsqu’elles sont nécessaires à leur fonctionnement. 

 

Article 2 — Principes et valeurs 
MAVKA développe des activités éducatives, culturelles, créatives, sociales et de bien-être. 

L’association souhaite favoriser : 



● le lien social et interculturel ; 

● la transmission des savoirs et savoir-faire ; 

● la créativité et l’expression personnelle ; 

● l’autonomie et la confiance en soi ; 

● l’apprentissage et l’expérimentation ; 

● l’inclusion et la participation à la vie locale ; 

● les premiers pas, la reprise d’activité et le développement progressif de projets. 

MAVKA accueille des personnes d’origines, de parcours et d’expériences différents. 

Les activités sont organisées dans le respect des personnes, de leurs différences et des principes applicables à 
l’association. 

 

Article 3 — Organisation et décisions 
Pendant la première phase de développement de MAVKA, les décisions concernant le fonctionnement général de 
l’association sont prises par les membres fondateurs, conformément aux statuts. 

Les fondateurs peuvent organiser entre eux les responsabilités nécessaires au fonctionnement quotidien de 
l’association. 

Ils peuvent également consulter les bénévoles, intervenants, partenaires ou participants lorsque leur expérience 
ou leur avis peut être utile à un projet. 

Cette consultation permet de favoriser la participation et la co-construction, mais elle ne modifie pas les règles 
de décision prévues par les statuts. 

L’organisation de MAVKA pourra évoluer progressivement avec le développement de l’association, dans le respect 
des statuts et des décisions prises conformément à ceux-ci. 

 

Article 4 — Bénévolat 
Le bénévolat au sein de MAVKA repose sur un engagement libre et volontaire. 



La participation bénévole est sans rémunération et ne constitue pas un contrat de travail. 

Elle s’exerce en dehors de tout lien de subordination. 

Chaque bénévole reste libre d’accepter ou de refuser une mission et peut mettre fin à sa participation. 

Lorsqu’il accepte une activité ou une mission, le bénévole s’engage cependant à respecter le cadre convenu, les 
règles de sécurité, le présent règlement intérieur et les engagements qu’il a acceptés. 

MAVKA respecte les disponibilités, les compétences et les limites personnelles de chaque bénévole. 

Le bénévole informe l’association lorsqu’une difficulté l’empêche de réaliser une activité ou une mission qu’il avait 
acceptée. 

Les conditions particulières de l’engagement bénévole sont précisées dans la Charte du bénévolat. 

 

Article 5 — Parcours MAVKA 
MAVKA peut accompagner progressivement les personnes qui souhaitent partager un savoir-faire, reprendre une 
activité, développer une idée ou construire un projet. 

Le Parcours MAVKA peut notamment permettre : 

● de découvrir le fonctionnement de l’association ; 

● de présenter ses compétences et ses idées ; 

● de participer à des activités ou événements ; 

● de proposer et tester une première activité ; 

● de recevoir des retours ; 

● d’adapter progressivement son projet ; 

● de développer son autonomie ; 

● et, lorsque cela devient pertinent, d’étudier les possibilités d’une évolution vers une activité 
professionnelle. 

Le parcours n’est pas identique pour tous. 



Il peut être adapté à l’expérience, au projet, aux disponibilités et aux besoins de la personne concernée. 

MAVKA peut accompagner le développement d’un projet dans la limite de ses moyens, de ses partenaires et des 
possibilités disponibles. 

Cet accompagnement ne constitue pas une garantie de local, de financement, de rémunération, de clientèle, 
d’emploi ou de développement professionnel. 

Chaque personne reste actrice de son propre projet. 

Le Parcours MAVKA ne constitue pas une progression automatique du bénévolat vers une activité rémunérée. 

Une personne peut rester bénévole, développer un projet associatif ou, lorsque les conditions sont réunies, 
exercer certaines activités dans un cadre professionnel distinct. 

Une personne peut également collaborer avec MAVKA directement comme professionnel indépendant, sans 
parcours bénévole préalable. 

 

Article 6 — Organisation, validation et publication des activités 
Les activités peuvent être proposées par MAVKA, par un bénévole, par un intervenant ou être développées avec un 
partenaire. 

Une proposition d’activité ne signifie pas automatiquement qu’elle sera organisée. 

Avant sa mise en place, MAVKA peut notamment vérifier : 

● son lien avec l’objet et les valeurs de l’association ; 

● le public concerné ; 

● les besoins matériels ; 

● les conditions pratiques ; 

● les conditions de sécurité ; 

● les possibilités de lieu ; 

● les coûts éventuels ; 

● les disponibilités de l’intervenant ; 



● l’intérêt du public ou des partenaires. 

Une activité peut commencer sous forme de test, de séance découverte, d’atelier ponctuel ou de préinscription 
permettant d’évaluer les besoins. 

Les dates, horaires, lieux, tarifs et formats peuvent évoluer selon les possibilités de l’association, de l’intervenant, 
des partenaires et du public. 

Avant sa publication, une activité doit être validée par MAVKA et disposer des informations nécessaires à son 
organisation et, lorsqu’elle est requise, d’une modalité officielle d’inscription ou de préinscription. 

Chaque bénévole ou intervenant associé à l’activité confirme sa participation et les principales conditions qui le 
concernent avant la publication. 

Cette confirmation engage la personne à respecter le descriptif et les conditions qu’elle a acceptés. 

La validation du bénévole ou de l’intervenant ne rend pas automatiquement l’activité publique. La décision finale 
de publication sur les supports officiels appartient à MAVKA. 

La publication d’une activité par MAVKA signifie qu’elle a été validée pour être présentée au public. Elle ne 
garantit pas sa réalisation si les conditions nécessaires ne sont finalement pas réunies. 

Les modalités techniques de validation et de publication peuvent être précisées dans les procédures internes de 
l’association. 

 

Article 7 — Participants et inscriptions 
Les conditions de participation peuvent varier selon la nature de l’activité, le public concerné, le lieu, le nombre 
de places disponibles ou les règles d’un partenaire. 

Certaines activités peuvent nécessiter une préinscription avant leur organisation définitive. 

La préinscription permet notamment d’identifier les personnes intéressées et d’évaluer les besoins. Elle ne 
garantit pas automatiquement l’ouverture de l’activité, une place définitive, une date ou un lieu. 

Lorsque l’activité peut être organisée, les personnes concernées reçoivent les informations nécessaires à leur 
participation. 

Pour les mineurs, l’inscription ou la participation est effectuée avec l’accord du parent ou du représentant légal 
lorsque celui-ci est nécessaire. 



Lorsque cela est nécessaire à la sécurité ou à l’organisation d’une activité, MAVKA peut demander certaines 
informations utiles. 

Seules les informations nécessaires sont demandées et elles sont traitées conformément à la politique de 
protection des données personnelles de l’association. 

Les participants doivent respecter les personnes, les lieux, le matériel et les règles communiquées pour l’activité 
concernée. 

 

Article 8 — Tarifs, participations et recettes 
Les activités de MAVKA peuvent être gratuites ou payantes, selon leur nature et leurs conditions d’organisation. 

Lorsqu’une participation financière est demandée, son montant est défini avant l’inscription définitive. 

Cette participation peut notamment contribuer aux frais liés à l’activité : location d’un lieu, matériel, fournitures, 
services nécessaires à l’organisation ou autres dépenses directement liées à l’activité. 

Les conditions financières sont communiquées au public avant l’inscription définitive. 

Une préinscription peut être gratuite, même si l’activité organisée par la suite prévoit une participation 
financière. Dans ce cas, le tarif et les conditions sont communiqués avant la confirmation définitive de 
l’inscription. 

Lorsque l’activité est organisée et facturée par MAVKA, les recettes sont encaissées au nom de l’association par 
les moyens de paiement autorisés. 

Dans le cadre d’un partenariat ou d’une organisation particulière, les modalités financières peuvent être définies 
séparément. 

Un bénévole ou un intervenant ne peut pas demander directement un paiement aux participants au nom de 
MAVKA sans accord préalable de l’association. 

Les tarifs peuvent être différents selon les activités, les publics, les projets ou les partenariats concernés. 

 

Article 9 — Frais et remboursements 
Les bénévoles peuvent engager certains frais nécessaires à une activité ou à une mission réalisée pour MAVKA. 



Les frais peuvent être remboursés lorsqu’ils sont nécessaires à une activité ou à une mission validée par MAVKA, 
réels, justifiés et proportionnés. 

Toute dépense dont le remboursement est demandé doit avoir été préalablement autorisée par MAVKA, sauf 
situation exceptionnelle ou accord différent prévu pour la mission concernée. 

Le remboursement dépend de cet accord et des moyens disponibles de l’association. Les justificatifs nécessaires 
doivent être présentés. 

La demande de remboursement doit préciser la nature de la dépense, son montant et l’activité ou la mission 
concernée. 

MAVKA peut fixer des limites ou des conditions particulières pour certaines dépenses. 

Lorsque cela est possible, l’association peut acheter directement le matériel ou les fournitures nécessaires afin 
d’éviter au bénévole d’avancer les frais. 

Les dépenses personnelles ou engagées sans lien avec une activité ou une mission validée par MAVKA ne sont pas 
remboursées. 

 

Article 10 — Bénévolat et activité professionnelle 
Le bénévolat et l’activité professionnelle sont deux cadres différents. 

La participation bénévole est libre et sans rémunération. Elle ne donne pas automatiquement droit à une 
rémunération future. 

Dans le cadre du Parcours MAVKA, un bénévole ou un intervenant peut souhaiter développer progressivement une 
activité professionnelle. 

Lorsque le projet est suffisamment développé, MAVKA et la personne concernée peuvent étudier ensemble les 
possibilités d’une collaboration professionnelle. 

Cette évolution n’est pas automatique. Elle dépend notamment du projet, du public, des moyens disponibles, des 
partenaires, du financement et de la situation professionnelle de la personne concernée. 

Toute activité rémunérée doit faire l’objet d’un accord séparé précisant les conditions de la mission, la 
rémunération, les frais éventuels et les responsabilités de chacun. 



Le cadre professionnel choisi doit correspondre à la situation réelle de la personne et aux conditions dans 
lesquelles l’activité est exercée. 

Les conditions peuvent être différentes selon les activités et les intervenants. 

Une personne peut participer à MAVKA comme bénévole pour certaines missions et exercer séparément une 
activité rémunérée dans un autre cadre, à condition que les deux situations soient clairement distinguées. 

Une collaboration professionnelle avec MAVKA peut également commencer directement avec une personne déjà 
établie comme professionnel indépendant, sans participation bénévole préalable. 

Toute collaboration professionnelle rémunérée est encadrée par un contrat ou un accord distinct précisant les 
conditions applicables. 

 

Article 11 — Communication, image et données personnelles 
MAVKA utilise différents moyens de communication pour présenter ses activités, ses projets et les personnes qui 
y participent. 

Avec l’accord de la personne concernée, certaines informations sur les bénévoles et intervenants peuvent être 
publiées sur les supports de MAVKA. 

Il peut s’agir notamment du prénom et du nom, d’une photo, d’une présentation, du parcours, des savoir-faire, des 
activités proposées et des projets développés avec MAVKA. 

Les informations personnelles utilisées uniquement pour l’organisation interne ou l’accompagnement du bénévole 
ne sont pas publiées. 

Chaque bénévole ou intervenant peut signaler une erreur ou demander la modification de ses informations 
publiques. 

Les photos et vidéos prises pendant les activités peuvent être utilisées par MAVKA uniquement dans le respect de 
l’accord des personnes concernées et des règles applicables au droit à l’image. 

La publication de photos ou vidéos permettant d’identifier un mineur nécessite l’autorisation de son représentant 
légal. 



Le refus d’autoriser l’utilisation d’une image n’empêche pas la participation à une activité, sauf situation 
particulière dans laquelle l’image constitue elle-même un élément nécessaire de l’activité et que cette condition a 
été clairement annoncée à l’avance. 

MAVKA collecte uniquement les données utiles à son fonctionnement, à l’organisation des activités, aux 
préinscriptions, aux inscriptions, à la communication et au suivi de ses projets. 

Ces données sont utilisées et conservées conformément à la politique de protection des données personnelles de 
MAVKA. 

L’accès aux données personnelles est limité aux personnes qui en ont besoin pour leurs missions. 

 

Article 11 bis — Outils numériques et accès personnels 
MAVKA peut mettre à disposition des bénévoles, intervenants, dirigeants ou partenaires des espaces et outils 
numériques adaptés à leurs missions. 

Les accès sont personnels et attribués selon les besoins et les responsabilités de chaque personne. 

Chaque utilisateur s’engage à : 

● utiliser uniquement son propre accès ; 

● ne pas communiquer ses identifiants à une autre personne ; 

● respecter les droits d’accès qui lui sont attribués ; 

● ne pas chercher à accéder volontairement à des informations ou fonctions qui ne correspondent pas à 
son rôle ; 

● signaler à MAVKA tout problème important, accès anormal ou incident de sécurité. 

MAVKA organise les niveaux d’accès nécessaires à son fonctionnement, notamment pour l’administration de 
l’association, les espaces des bénévoles et intervenants et, lorsque cela est utile, les accès destinés aux 
partenaires. 

Les droits d’accès peuvent être modifiés, suspendus ou supprimés notamment en cas de changement de rôle, de 
fin de mission, de fin de collaboration ou pour des raisons de sécurité ou de protection des données. 

Les modalités techniques de gestion des accès sont définies par les procédures internes de MAVKA. 



 

Article 12 — Lieux, matériel et sécurité 
Les activités de MAVKA peuvent être organisées dans différents lieux, selon leur nature et leurs conditions 
d’organisation. 

Pour les activités collectives, MAVKA peut rechercher ou organiser la mise à disposition d’un lieu avec une 
collectivité, un partenaire ou une autre structure. 

Cette possibilité dépend des locaux disponibles et des moyens de l’association. 

Pour les activités individuelles, le lieu et les conditions pratiques peuvent être définis directement entre 
l’intervenant et le participant. 

MAVKA n’est pas tenue de fournir ou de rechercher un local pour ces activités. 

Lorsque cela est possible, MAVKA peut aider à trouver une solution adaptée, sans que cette aide constitue un 
engagement de l’association. 

Les bénévoles, intervenants et participants doivent respecter les règles du lieu utilisé ainsi que le matériel mis à 
leur disposition. 

Le matériel appartenant à MAVKA ou à ses partenaires doit être utilisé avec soin et dans le cadre prévu. 

L’intervenant informe MAVKA des besoins particuliers liés au matériel ou à l’organisation lorsqu’une activité est 
organisée directement par l’association. 

Toute difficulté ou situation pouvant présenter un risque pour les personnes ou les biens doit être signalée 
rapidement. 

Une activité peut être interrompue, reportée ou annulée si les conditions nécessaires à son bon déroulement ou à 
la sécurité des participants ne sont pas réunies. 

Article 13 — Respect, confidentialité et comportement 
MAVKA souhaite offrir un cadre accueillant, respectueux et accessible à tous. 

Les fondateurs, bénévoles, intervenants, partenaires et participants doivent respecter la dignité, les opinions, la 
vie privée et les limites personnelles de chacun. 



Les insultes, menaces, violences, comportements discriminatoires, harcèlement ou comportements mettant une 
personne en danger ne sont pas acceptés dans le cadre des activités de MAVKA. 

Les informations personnelles ou confidentielles connues dans le cadre d’une activité, d’un accompagnement ou 
d’une mission bénévole ne doivent pas être diffusées sans l’accord de la personne concernée. 

Cette règle continue à s’appliquer après la fin de la participation à MAVKA. 

Une attention particulière doit être portée aux enfants, aux adolescents et aux personnes qui peuvent se trouver 
dans une situation de vulnérabilité. 

Les bénévoles et intervenants respectent les limites de leurs compétences. 

Ils ne présentent pas comme un diagnostic, un soin ou un conseil professionnel ce qui ne relève pas de leurs 
qualifications et du cadre de leur activité. 

En cas de difficulté, de conflit ou de comportement inadapté, la personne concernée est invitée à en informer la 
Présidente ou une autre personne désignée par MAVKA. 

MAVKA recherche d’abord, lorsque la situation le permet, une solution par le dialogue et la clarification des 
règles. 

Lorsque la situation est grave ou répétée, MAVKA peut prendre les mesures nécessaires pour protéger les 
personnes et le bon fonctionnement de l’association. 

Article 14 — Suspension et fin de collaboration 
Chaque bénévole ou intervenant est libre de mettre fin à sa participation à MAVKA. 

Lorsque cela est possible, il informe l’association suffisamment tôt afin de permettre l’organisation des activités 
déjà prévues et d’informer les participants concernés. 

MAVKA peut également suspendre ou mettre fin à une collaboration lorsqu’une personne ne respecte pas les 
statuts, le présent règlement intérieur, la Charte du bénévolat, les engagements acceptés ou les règles 
nécessaires au bon fonctionnement de l’association. 

Une suspension ou une fin de collaboration peut également être décidée lorsqu’une situation présente un risque 
pour les personnes, les biens, les activités ou l’association. 

Lorsque la situation le permet, MAVKA privilégie d’abord le dialogue et cherche une solution avec la personne 
concernée. 



En cas de situation grave ou urgente, MAVKA peut suspendre immédiatement une activité, une mission ou un 
accès aux outils de l’association afin de protéger les personnes et le fonctionnement de MAVKA. 

La fin d’une collaboration entraîne, lorsque cela est nécessaire, la fin des accès aux espaces et outils internes de 
MAVKA. Les obligations de confidentialité et de respect des données personnelles continuent à s’appliquer après 
la fin de la collaboration. 

Article 15 — Adoption et modification du règlement intérieur 
Le présent règlement intérieur est adopté conformément aux statuts de l’association MAVKA. 

Il entre en vigueur à la date décidée lors de son adoption. 

Il est mis à disposition des personnes concernées et peut être consulté à tout moment. 

Les bénévoles et intervenants sont informés des règles qui concernent leur participation aux activités de MAVKA. 

Le règlement intérieur peut être modifié lorsque l’évolution de l’association, de ses activités ou de son 
fonctionnement le nécessite. 

Les modifications sont adoptées selon les règles de décision prévues par les statuts. 

La version en vigueur remplace les versions précédentes du règlement intérieur. 

ADOPTION 
Le présent Règlement intérieur a été adopté par les membres fondateurs de l’Association MAVKA réunis le : 

28 / 09 / 2026 

Date d’entrée en vigueur : 29 / 09 / 2026 

Pour l’Association MAVKA 

Larysa MAS 
 Présidente  

William AUBERT 
 Trésorier 

Signature : Signature : 

 


